УТВЕРЖДЁН
Постановление администрации 

Афанасьевского района
от 21.01.2014 г.    №  18
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в муниципальные образовательные учреждения муниципального образования, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента

Настоящий Административный регламент определяет сроки, стандарты и последовательность действий (административных процедур) управления образованием администрации Афанасьевского района (далее – управление образованием), через муниципальные образовательные учреждения муниципального образования Афанасьевского муниципального района (далее – образовательные учреждения) по зачислению в муниципальные образовательные учреждения муниципального образования Афанасьевского муниципального района Кировской области, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

 Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.
1.2. Круг заявителей
Заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме:

          родители (законные представители) ребенка при достижении им возраста шести лет шести месяцев (с разрешения управления образованием) – для детей более раннего возраста), но не позже достижения ими возраста восьми лет,
граждане - для получения образования в форме экстерната, по очной, очно-заочной (вечерней), заочной форме.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
        1.3.1.Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме в Федеральной информационной системе на Портале государственных услуг (www.gosuslugi.ru), в информационно-телекоммуникационной  сети Интернет (далее сеть Интернет) на Портале государственных услуг Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru.), на сайте управления образованием (www.afanuo.ucoz.ru в разделе «Муниципальные услуги»), а также предоставляется по телефону, посредством письменных разъяснений, путем электронного информирования, на личном приеме.

1.3.2. Предоставление информации по телефону или при личном обращении заявителей о предоставлении образовательным учреждением муниципальной услуги осуществляется образовательным учреждением в понедельник-пятницу с 9-00 ч. до 15-00 ч. по адресам и телефонам, указанным в пункте 2.2 настоящего Регламента и официальном сайте образовательного учреждения.  Информирование заявителей уполномоченными должностными лицами управления образованием о предоставлении образовательным учреждением муниципальной услуги осуществляется в помещении управления образованием в понедельник-четверг с 8-00 ч. до 17-00 ч., пятницу – с 8-00 ч. до 15-45 ч. (в предпраздничные дни продолжительность работы сокращается на один час), кроме перерыва на обед с 12 ч. до 13 ч., по телефону (83331) 2-24-35, почтовому адресу: 613060 Кировская область пгт Афанасьево, ул.Красных Партизан, 5 и электронному адресу: 
" 
afanuo@mail.ru

 1.3.3. Информация о предоставляемой образовательным учреждением услуге по зачислению в образовательное учреждение предоставляется гражданам путем размещения ее образовательным учреждением на официальном сайте образовательного учреждения, а также уполномоченными работниками образовательного учреждения при личном обращении граждан письменно с использованием почтовых и электронных средств связи. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ответственным работником, который представляет заявителям услуги следующую информацию:

о местонахождении и графике работы, справочных телефонах учредителя образовательного учреждения, об адресах официальных сайтов Администрации Афанасьевского района Кировской области, управления образованием, образовательного учреждения в сети Интернет;

о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга,  размещаются стенды с информацией и образцами документов по вопросу зачисления в образовательное учреждение. Текст материалов, размещаемых на стендах, напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Зачисление в муниципальные образовательные учреждения муниципального образования, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет администрация Афанасьевского района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- зачисление в образовательное учреждение (далее ОУ);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Прием заявлений в первый класс образовательных учреждений для граждан, которые проживают на территории Афанасьевского района, закрепленной соответствующими органами местного самоуправления за конкретным муниципальным учреждением (далее - закрепленная территория), и имеющих право на получение общего образования (далее – закрепленные лица) начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.
2.4.2. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории муниципального образования, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Образовательное учреждение предоставляет услугу по зачислению в образовательное учреждение в соответствии с: 
Конвенцией о правах ребёнка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН от 20.11.1989 (опубликована в Сборнике международных договоров СССР, выпуск XLVI, 1993);
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (опубликованным в Собрании законодательства РФ от 31.12.2012, № 53 (ч.1), ст. 7598);

Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» (опубликованным в Собрании законодательства РФ, 03.08.1998, № 31, ст. 3802);
Федеральным законом от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах» (опубликованным в «Российской газете» № 126, 03.06.1997);

Федеральным законом от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах» (опубликованным в Собрании законодательства РФ, 03.08.1998, № 31, ст. 3802);
Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (опубликованным в Собрании законодательства РФ, 29.07.2002, № 30, ст. 3032);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликованным в Собрании законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг» (опубликованным в Собрании законодательства РФ от 08.05.2006, № 19, с. 2060);

Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (опубликованным в Собрании законодательства РФ, № 22, 01.06.1998, ст. 2331);
Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (опубликованным в Собрании законодательства РФ, 14.02.2011, № 7, ст. 900);

Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (опубликованным в Собрании законодательства РФ от 31.12.2012, № 53, часть 1, ст.7608);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (опубликованным в Собрании законодательства РФ от 14.11.1994, № 29, с. 3050);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 № 288 (в редакции от 10.03.2009) «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья» (опубликованным в Собрании законодательства РФ от 17.03.1997, № 11, с. 1326);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (опубликованным в Собрании законодательства РФ от 26.03.2001, № 13, с. 1252);
Приказом Министерства образования Российской Федерации от 23.06.2000 № 1884 «Об утверждении положения о получении общего образования в форме экстерната» (опубликованным в «Российской газете» от 07.07.2000, № 131);

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 № 107 «Об утверждении порядка приёма граждан в общеобразовательные учреждения» (опубликованным в «Российской газете - Федеральный выпуск» от 25.04.2012, № 5764);

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (опубликованным в «Российской газете – Федеральный выпуск» от 16.03.2011, № 5430);

Законом Кировской области от 11.02.2003 № 133-ЗО «Об образовании в Кировской области» (опубликованным в Сборнике основных нормативных правовых актов органов государственной власти Кировской области, апрель, 2003, № 2 (47));
Постановлением Правительства Кировской области от 14.10.2008 № 149/428 «О порядке воспитания и обучения детей, обучающихся по состоянию здоровья на дому, в Кировской области» (опубликованным в газете «Вести. Киров» от 28.10.2008, № 128 (1275));

Уставом ОУ;

Настоящим административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги

2.6.1. Для получения предоставляемой образовательным учреждением услуги по зачислению в образовательное учреждение граждане в обязательном порядке подают в образовательное учреждение по адресам, указанным в пункте 2.2 настоящего Регламента, письменное заявление о приеме в образовательное учреждение (приложение 1). В письменном заявлении граждан должны быть указаны:
адресат (наименование образовательного учреждения и адрес в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Регламента);

реквизиты  заявителя (фамилия, имя, отчество, почтовый (электронный) адрес, телефон); 

суть заявления; 

сведения о родителях (законных представителях);

подпись и дата. 

2.6.2.1. В зависимости от реализуемых образовательным учреждением образовательных программ и категории детей, претендующих на зачисление в образовательное учреждение, родители (законные представители) несовершеннолетних детей вместе с заявлением о приеме в образовательное учреждение дополнительно предоставляют следующие документы:

оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка для зачисления в 1 класс с целью подтверждения наступившего возраста, с которого можно начинать обучение –  6 лет 6 месяцев; 

оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка  по месту жительства на закрепленной территории;

медицинское заключение о состоянии здоровья, подтверждающее отсутствие противопоказаний для воспитания и обучения ребенка, для зачисления ребенка в 1 класс;

заключение психолого-медико-педагогической комиссии для зачисления ребенка в специальные (коррекционные) классы;

решение психолого-педагогического консилиума образовательного учреждения (психолого-медико-педагогических консультаций) для зачисления ребенка в классы компенсирующего обучения;

аттестат об основном общем образовании для зачисления граждан  в 10 класс.
2.6.2.2. Родители (законные представители) несовершеннолетних детей  вправе представит по собственной инициативе (в рамках межведомственного информационного взаимодействия) следующие документы: 
разрешение управления образованием – при приеме ребенка в образовательное учреждение для обучения в более раннем возрасте, чем 6 лет 6 месяцев; 
личное дело из образовательного учреждения, из которого выбыл обучающийся (оригинал в одном экземпляре) для зачисления в другие классы для получения начального общего, основного общего и среднего (полного) образования.

2.6.3. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

2.6.4. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.7. Образовательное учреждение не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.7.1. Несоответствие заявителя требованиям, установленным пунктом 1.2 настоящего Административного регламента. 

2.7.2. Не достижение ребенком минимального возраста для зачисления в первый класс, предусмотренного пунктом 1.2 настоящего регламента (за исключением случаев получения разрешения учредителя муниципального образовательного учреждения, на зачисление ребенка в ОУ в более раннем возрасте).
2.7.3. Достижения ребенком предельного возраста для зачисления ребенка в первый класс, предусмотренного пунктом 1.2 настоящего регламента.
2.7.4. Несоответствие представленных заявителем документов перечню и требованиям, установленным подпунктами 2.6.1, 2.6.3 и 2.6.4 пункта 2.6 настоящего регламента.
2.7.6. Несоблюдение сроков подачи заявления, установленных пунктом 3.3.2. настоящего Административного регламента.
2.7.7 Выявление в представленных документах недостоверной или неполной информации.
2.7.8. Отсутствие фамилии заявителя и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.
2.7.9. Содержание в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2.7.10. Отсутствие возможности прочитать текст заявления.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие в ОУ свободных мест.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Муниципальная услуга оказывается непосредственно в образовательных учреждениях.
Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги:

помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей лиц, предоставляющих муниципальную услугу. В указанных помещениях размещаются стенды с информацией и образцами документов по вопросу зачисления в образовательное учреждение. Для ожидания приёма заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления документов, а также писчей бумагой и приборами для письма. Рабочее место должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной услуги, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Информация о предоставляемой муниципальной услуге предоставляется гражданам путем размещения ее образовательным учреждением на официальном сайте, стенде, а также уполномоченными работниками ОУ, управления образованием при личном обращении граждан, по телефону или письменно с использованием почтовых и электронных средств связи.
Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления образовательными учреждениями услуг являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информации;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Прием граждан при личном обращении в образовательное учреждение, ведется руководителем учреждения в порядке общей очереди, без предварительной записи. 

На информационном стенде в помещении учреждения размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность образовательного учреждения;

извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

место расположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты (при наличии);

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

При устном обращении родителей (законных представителей), с использованием телефонной связи руководитель образовательного учреждения в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно. 

Письменное разъяснение родителям (законным представителям) предоставляется при наличии письменного обращения.

Информация, предоставляемая родителям (законным представителям) о муниципальной услуге, является открытой, общедоступной и бесплатной.

2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и многофункциональном центре

2.14.1. Образовательное учреждение самостоятельно формирует контингент обучающихся.
2.14.2. Образовательное учреждение при приеме детей в образовательное учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
2.14.3. Образовательное учреждение обязано принять заявление заявителя о приеме в образовательное учреждение и зарегистрировать его в установленном порядке.
2.14.4. В случае принятия образовательным учреждением решения об отказе в предоставлении образовательным учреждением муниципальной услуги, образовательное учреждение обязано направить заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа в зачислении в образовательное учреждение. 
В случае отказа в предоставлении образовательным учреждением муниципальной услуги по причинам, указанным в пункте 2.8 настоящего Регламента, заявители имеют право обратиться в органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, к полномочиям которых относится организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.
2.14.5. Заявители имеют право выбирать образовательное учреждение, получать своевременную информацию о ходе и результатах рассмотрения образовательным учреждением заявления о приеме в образовательное учреждение.
2.14.6. При зачислении детей в образовательное учреждение конкурсы, тестирование и иные формы отбора обучающихся не допускаются.
2.14.7. Правила приема детей в образовательное учреждение определяются управлением образованием в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются в уставе образовательного учреждения.
2.14.8. Правила приема в образовательные учреждения на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования должны обеспечивать прием всех детей, которые проживают на определенной территории и имеют право на получение образования соответствующего уровня.
2.14.9. Образовательное учреждение не имеет право осуществлять прием документов от заявителей без лицензии на право ведения образовательной деятельности.
2.14.10. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах не устанавливаются в связи с отсутствием данных центров.

2.14.11. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о предоставлении муниципальной услуге на Портале государственных услуг Кировской области;

получение и копирование, предоставление заявления в электронной форме с использованием Портала государственных услуг Кировской области;

получение результата муниципальной услуги в электронном виде на Портале государственных услуг Кировской области, если  это не запрещено Федеральным Законом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления и предоставленных с заявлением документов;

- рассмотрение заявления, предоставленных с заявлением документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2.
3.3. Прием и регистрация заявления и предоставленных с заявлением документов. 
Заявители обращаются в ОУ:
	Наименование юридического лица
	Юридический

Адрес
	Ф.И.О. директора школы
	Телефон/факс
	Е- mail, сайт ОУ

	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа  с углублённым изучением отдельных предметов пгт Афанасьево Кировской области 
	613060, Кировская область 

пгт Афанасьево, 

ул. Красных Партизан, 17 
	Белёва Ирина Викторовна 
	(83331) 
2-18-07
	afanasevo-school2008@yandex.ru
http://www.afanschool.ru/


	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Бисерово Афанасьевского района Кировской области 


	613070,

Кировская область Афанасьевский  район 

с. Бисерово, 

ул. Советская, д. 33 
	Скачкова Тамара Семёновна 
	(83331) 

2-62-83
	bissch070@mail.ru
http://biss070.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа п. Бор Афанасьевского района Кировской области 
	613974, Кировская область Афанасьевский район 

п. Бор, 

ул. Школьная, 8 
	Порубова Ирина

Аркадьевна 
	(83331) 

2-57-53

 
	borschk58@rambler.ru
http://www.borschool.org.ru/


	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Гордино Афанасьевского района Кировской области 
	613094, Кировская область Афанасьевский район 

с. Гордино, 

ул. Мира, 34 
	Гордина Валентина Михайловна 
	(83331) 

2-50-16 
	gordino@rambler.ru
http://gordino.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Пашино 

Афанасьевского района Кировской области 
	613090, Кировская область Афанасьевский район 

с. Пашино, 

ул. Центральная,16 
	Варанкина 

Лилия

Семёновна 
	(83331)

2-82-45 
	pashinoshkola1@rambler.ru
http://noshkamskiy.my1.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Илюши 

Афанасьевского  района 

Кировской области 
	613080, Кировская область Афанасьевский  район 

д. Илюши
	Ожегина Елена Николаевна 
	(83331) 

2-14-37 
	shkola-ilushi@mail.ru
http://ooh-ilushi.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Кувакуш Афанасьевского района 

Кировской области 
	613087, Кировская область Афанасьевский район 

д. Кувакуш 
	Вихляева Татьяна Кузьмовна 
	(83331) 

2-16-72
	kuvakush@mail.ru
http://kuvakush.okis.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа п.Лытка
Афанасьевского района 

Кировской области 
	613097, Кировская область Афанасьевский район 

п. Лытка, 

пер. Молодёжный 1а 
	Белёва Людмила Борисовна 
	(83331) 

2-72-40
	lytkascool@yandex.ru
http://lytka-scool.ucoz.ru/index/uchebnaja_dejatelnost/0-10

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д.Слобода Афанасьевского района 

Кировской области 
	613092, Кировская область Афанасьевский район 

д. Слобода 
	Катаева Алевтина Александровна 
	(83331) 

2-41-31
	Sloboda204@yandex.ru
http://sloboda204.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Ромаши Афанасьевского района 

Кировской области 
	613091, Кировская область Афанасьевский район 

д. Ромаши 
	Габова Эмилия Михайловна  
	(83331) 

2-41-36 
	hjvfib@mail.ru
http://romashishkola.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Ванино Афанасьевского района 

Кировской области
	613076, Кировская область Афанасьевский район 

д. Ванино
	Порубова Екатерина Брустлавовна
	(83331)

2-54-12
	chkola-wanino@yandex.ru
http://wanino.ucoz.ru/load

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Езжа Афанасьевского района 

Кировской области
	613086, Кировская область Афанасьевский район 

д. Езжа
	Варанкина Нина Валерьевна
	(83331)

2-17-67
	ezga2@rambler.ru
http://ezga.ucoz.ru/load/0-1

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Московская Афанасьевского района 

Кировской области


	613062, Кировская область Афанасьевский район 

д. Московская
	Харин

Николай Савватеевич
	(83331)

2-20-48
	moscowou@mail.ru
http://moscowou.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Пура Афанасьевского района 

Кировской области
	613071, Кировская область Афанасьевский район 

д. Пура
	Казаков Александр Борисович
	(83331)

2-60-82
	schkola_pura@mail.ru
http://cazakovaleks.narod.ru


	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа п. Томызь Афанасьевского района 

Кировской области
	613064, Кировская область Афанасьевский район 

п. Томызь, 

ул. Школьная
	Кудашева Елена Леонидовна
	(83331)

2-72-86
	tomaz.school1@rambler.ru
http://tomyzschool.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа д. Ожегины Афанасьевского района 

Кировской области
	613081, Кировская область Афанасьевский район 

д. Ожегины
	Заворохина Марина Леонидовна
	(83331)

2-60-66
	vfhbyf26@mail.ru
http://osegino2011.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа д. Жарковы Афанасьевского района 

Кировской области
	613070, Кировская область Афанасьевский район 

д. Жарковы
	Белёва Галина Геннадьевна
	(83331)

2-62-82
	wyulia@mail.ru
http://garcovi2011.ucoz.ru

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа д. Верхняя Тимофеевская Афанасьевского района 

Кировской области


	613065, Кировская область Афанасьевский район 

д. Верхняя Тимофеевская
	Бузмакова Валентина Аркадьевна
	(83331)

2-19-64
	proletarskaya@list.ru
http://proletarskaja.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа д. Ефремята Афанасьевского района 

Кировской области


	613095, Кировская область Афанасьевский район 

д. Ефремята
	Першина Валентина Ильинична
	(83331)

2-50-84
	efremyata@mail.ru
http://efremyata.ucoz.ru/

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа д. Шердынята Афанасьевского района 

Кировской области
	613094, Кировская область Афанасьевский район 

д. Шердынята
	Борова Надежда Андреевна
	(83331)

2-51-87
	hkola5@rambler.ru
http://hkola5.ucoz.ru/

	Филиал муниципального казённого общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы с. Бисерово Афанасьевского  района Кировской области -«Основная общеобразовательная школа с Савинцы» 
	613084, Кировская область Афанасьевский район 

с. Савинцы
	Половникова Татьяна Модестовна 
	(83331) 

2-60-32
	savinzi.shkola@mail.ru


	Филиал муниципального казённого общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы с. Бисерово Афанасьевского  района Кировской области -«Основная общеобразовательная школа д. Архипята» 
	613085, Кировская область Афанасьевский район 

д. Архипята
	Порубова Светлана Юрьевна
	(83331) 

2-62-92
	archipjata@rambler.ru
http://archipjatas.narod2.ru/

	Филиал муниципального казённого общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы с. Гордино Афанасьевского  района Кировской области -«Основная общеобразовательная школа с. Верхнее Камье» 
	613093, Кировская область Афанасьевский район 

с. Верхнее Камье
	Лучникова Вера Петровна
	(83331) 

2-41-67
	v-kamie@rambler.ru
vkamie.ukoz.ru

	Филиал муниципального казённого общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы с. Пашино Афанасьевского  района Кировской области -«Начальная общеобразовательная школа п. Камский» 
	613090, Кировская область Афанасьевский район 
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3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение родителя (законного представителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в ОУ, поступление заявления и документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и (или) информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» (www.pgmu.ako.kirov.ru), а также через официальный сайт ОУ.
3.3.2. Прием заявлений в первый класс ОУ для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

3.3.3. Прием заявлений в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы осуществляется в соответствии с графиком работы ОУ, указанным в подпункте 1.3.2. настоящего регламента.
3.3.4. При поступлении заявления и документов специалист ОУ, ответственный за прием документов:
- проверяет документы, представленные заявителем, на соответствие перечню и требованиям, установленным в подпунктах 2.6.1., 2.6.3. и 2.6.4. настоящего регламента;
- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом (при личном обращении);
- выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке;
- оформляет уведомление о приеме документов (далее - уведомление) в двух экземплярах (Приложение № 3);
- передает экземпляр уведомления заявителю, а второй экземпляр уведомления помещает к представленным документам. В случае направления необходимых документов по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи уведомление направляется заявителю по почте либо с использованием электронных средств связи.
Срок выполнения административного действия составляет 1 день.
3.3.5. В случае несоответствия заявления и (или) документов вышеуказанным требованиям и перечню, специалист, ответственный за прием документов, при личном приеме разъясняет заявителю об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа, способов их устранения и право заявителя на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги при их устранении.

Срок выполнения административного действия составляет 15 минут на каждого заявителя.

3.3.6. По требованию заявителя специалистом, ответственным за прием документов, осуществляется подготовка письменного ответа заявителю об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа, способов их устранения и разъяснением права заявителя на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги при их устранении, а также обжалования принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке либо в суд.

Ответ заявителю в письменном виде, подписанный уполномоченным должностным лицом ОУ, с приложением представленных им документов направляется заявителю по указанному им почтовому адресу или адресу электронной почты в течение 3 дней с даты регистрации заявления (Приложение № 4).

3.4. Рассмотрение заявления, предоставленных с заявлением документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту ОУ, ответственному за рассмотрение заявления, предоставленных с заявлением документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении (далее – специалист, ответственный за предоставление услуги) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление услуги определяет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги руководитель издает приказ о зачислении ребенка в ОУ в течение 7 рабочих дней после приёма документов. Заявителю в течение 3 дней, после издания приказа, по указанному им почтовому адресу или адресу электронной почты высылается письменное уведомление о зачислении ребенка в ОУ (Приложение № 5)
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, заявителю, в течение 3 дней с даты регистрации заявления, по указанному им почтовому адресу или адресу электронной почты направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, подписанное уполномоченным должностным лицом ОУ (Приложение № 6).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений 
ответственными работниками образовательного учреждения по 
исполнению настоящего Регламента осуществляется директором образовательного учреждения.
4.2. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок. 
4.2.1. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий управления образованием на текущий год.
4.2.3. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в управление образованием обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений. 
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по зачислению в образовательное учреждение осуществляется специалистом управления образованием, курирующим вопросы общего образования.
4.4. Для проведения проверки управлением образованием создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.
4.5. К проверкам могут привлекаться работники администрации Афанасьевского района Кировской области (по согласованию), работники образовательных учреждений, методических служб, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Афанасьевского района.
4.6. Контроль осуществляется на основании приказа начальника управления образованием.
4.7. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до учреждений в письменной форме.
4.8.  Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

5.2.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу.
В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями абзацев первого и второго настоящего подпункта, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.2.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).  

 Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

5.2.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  

 а) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая официальный  сайт ОУ;  

 б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru), информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (http://43.gosuslugi.ru).

5.2.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.5. могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

5.2.8. В ОУ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:  

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства; настоящего Регламента. 

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.2.2.  

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.9. Образовательное учреждение обеспечивает:  

 а) оснащение мест приема жалоб;  

 б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, их уполномоченных должностных лиц, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайте,  Едином портале;  

 в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, либо  муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

 г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами (при его наличии) приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;  

5.2.10. Жалоба, поступившая в ОУ на рассмотрение, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочия по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.2.11. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы. 

При удовлетворении жалобы ОУ принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

5.2.12. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

5.2.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  

 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

 б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения об уполномоченном должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;  

 в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;  

 г) основания для принятия решения по жалобе;  

 д) принятое по жалобе решение;  

 е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;  

 ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

5.2.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывает руководитель ОУ.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица. 

5.2.16. Образовательное учреждение отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:  

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;   

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  

5.2.17. Образовательное учреждение вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:  

 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.  

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему должностному лицу (при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к административному регламенту




Директору ___________________________________________








(наименование образовательного учреждения)





от ___________________________________________________





______________________________________________________







        (Ф.И.О. родителя (законного представителя))

Заявление


Прошу зачислить мою дочь (моего сына)_____________________________________









(фамилия, имя, отчество полностью)

______________________________________________________ в ________________ класс. 
Данные о ребенке:

Дата рождения и место рождения "___"______________ 20___ г. _____________________

Адрес регистрации __________________________________________________________

Адрес проживания ___________________________________________________________

Посещает детский сад N ________________________________________________________

(заполняется при подаче заявления на зачисление ребенка в 1-ый класс)

Сведения о родителях (законных представителях):

Отец (Ф.И.О.)________________________________________________________________

Адрес регистрации __________________________________________________________

Адрес проживания ___________________________________________________________

(заполняется, в случае если адрес проживания не совпадает с адресом регистрации)
Место работы и должность:____________________________________________________

____________________________________________________________________________

Домашний телефон:______________ Рабочий телефон:_______________

E-mail: _________________________

Мать (Ф.И.О.)________________________________________________________________

Адрес регистрации __________________________________________________________

Адрес проживания ___________________________________________________________

(заполняется, в случае если адрес проживания не совпадает с адресом регистрации)
Место работы и должность:_____________________________________________________

Домашний телефон:______________ Рабочий телефон:_______________

E-mail: _________________________

Иной законный представитель ребенка:

(Ф.И.О.)___________________________________________________________________

Адрес регистрации __________________________________________________________

Адрес проживания ___________________________________________________________

(заполняется, в случае если адрес проживания не совпадает с адресом регистрации)
Место работы и должность:_____________________________________________________

Домашний телефон:______________ Рабочий телефон:_______________

E-mail: _________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:
1) ___________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________

3) ________________________________________________________________________

4) __________________________________________________________________________

5) ________________________________________________________________________

6) _________________________________________________________________________

Согласие на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________________________________________________,

(ФИО родителя (законного представителя))

проживающий (ая) по адресу_________________________________________________________________________ номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе ___________________________________________________________________________________________________________, телефон ______________________________, в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152–ФЗ «О персональных данных» даю согласие образовательному учреждению _______________________________________________ на обработку моих персональных данных, а так же персональных данных несовершеннолетнего(ей)



(ФИО ребенка)


в целях их использования при зачислении и обучении в образовательном учреждении __________________________________________:
____________________________________________________________________________________________________________________

(указывается перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие):
____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________
Предоставляю ответственным операторам право осуществлять все действия с моими персональными данными посредством внесения их в электронную базу, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, уничтожение. Оператор вправе обработать персональные данные мои и моего несовершеннолетнего ребенка, включая их в списки и отчетные формы, а так же передавать их уполномоченным органам.

Хранение персональных данных осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки.

Настоящее согласие дано мной _____________________________ и действует бессрочно.

                                                                          (дата)

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласия посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мною в адрес оператора. Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данных и положениями Федерального закона от 27 июля 2006года №152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а)

Подпись:                                                Дата заполнения «  » ____________ 20 ____года

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения, в том числе через информационные системы общего пользования, ознакомлен.
Подпись:                                                Дата заполнения «  » ____________ 20 ____года

"____" ___________ 20___г.     



Подпись:____________________








Дата приема заявления____________








Регистрационный номер ___________








Подпись__________________________










ответственное должностное лицо
Приложение № 2
к административному регламенту 

Зачисление в муниципальные образовательные учреждения муниципального образования, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования
Блок-схема







Приложение № 3
к административному регламенту 
наименование и реквизиты

органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

Уведомление о приёме 
документов для зачисления ребенка в образовательное учреждение

Уважаемый (ая)_______________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
настоящим уведомляем Вас о том, что заявление и прилагаемые к нему документы:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
приняты и зарегистрированы в Журнале регистрации _______________________________
                                                                                                               (наименование Журнала)

Дата регистрации: «___»___________________20___

Регистрационный номер: ________________________

Должностное лицо,

ответственное за приём 

и регистрацию заявлений                         подпись                            расшифровка подписи

Экземпляр уведомления получил 

(при личном обращении)                _____________________________________________

                                                     (подпись заявителя с расшифровкой и указанием даты)

Или дата направления по почте 

или электронной почте                                                         «___»____________________20   г.

Приложение № 4
к административному регламенту 
наименование и реквизиты

органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

Уведомление об отказе в приеме документов для зачисления ребенка в образовательное учреждение

Уважаемый (ая)_______________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
настоящим уведомляем Вас о том, что заявление и прилагаемые к нему документы:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
не приняты по причине (также указываются способы устранения причин отказа в приеме документов)___________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

В случае несогласия Вы имеете право обжаловать данное решение в досудебном (внесудебном) порядке либо в суд.

Должностное лицо,

ответственное за приём 

и регистрацию заявлений                         подпись                            расшифровка подписи

 «___»________________ 20___

Экземпляр уведомления получил 

(при личном обращении)                _____________________________________________

                                               (подпись заявителя с расшифровкой и указанием даты)

Или дата направления по почте 

или электронной почте                                                         «___»____________________20   г.

Приложение № 5
к административному регламенту 
наименование и реквизиты

органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

Уведомление о зачислении ребенка в ОУ

Уважаемый (ая)_______________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
настоящим уведомляем Вас о том, что в соответствии с приказом от _________ № _______ «О __________________________________________________________________________» Ваш сын (дочь) ________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

зачислен (а) в _____________ класс.

Должностное лицо,

ответственное за 

предоставление услуги                               подпись                            расшифровка подписи

 «___»________________ 20___

Экземпляр уведомления получил 

(при личном обращении)                _____________________________________________

                                               (подпись заявителя с расшифровкой и указанием даты)

Или дата направления по почте 

или электронной почте                                                         «___»____________________20   г.
Приложение № 6
к административному регламенту 
наименование и реквизиты

органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Уважаемый (ая)_______________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
настоящим уведомляем Вас о том, что в связи с ____________________________________

_____________________________________________________________________________
и на основании ________________________________________________________________

в зачислении Вашего сына (дочери) ______________________________________________ 

(Ф.И.О.)
в ______________ класс отказано.
В случае несогласия Вы имеете право обжаловать данное решение в досудебном (внесудебном) порядке либо в суд.

Должностное лицо,

ответственное за 

предоставление услуги                                  подпись                            расшифровка подписи

 «___»________________ 20___

Экземпляр уведомления получил 

(при личном обращении)                _____________________________________________

                                               (подпись заявителя с расшифровкой и указанием даты)

Или дата направления по почте 

или электронной почте                                                         «___»____________________20   г.
Прием заявления и предоставленных с заявлением документов








Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Регистрация заявления и предоставленных с заявлением документов





Рассмотрение заявления и предоставленных с заявлением документов





Зачисление в ОУ








Отказ в предоставлении муниципальной услуги








