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MNOJIO’KEHUE
00 apxuBe

1. O01HMe MoJI0KEeHu s

1.1.ITonoxenne 06 ApxuBe MBOY OO a. WMmromm pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C THIIOBBIM
MOJIOXKeHHEM 00 apXuBe OpraHu3alliy, YTBepKAEHHBIM npuka3zoMm Pocapxusa ot 11.04.2018r.

1.2.ApXxuB HIKOJIBI BBICTYNACT MCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAaHUS TIOCYAAPCTBEHHBIX, MYHHULIHAIAIbHBIX
apXuBOB (J1aee — ApXHB ILIKOJIBI).

1.3. ApxuB IIKOIBI C€O3MaETCSI Ha IMpaBax CTPYKTYPHOIO MOApa3AeiCHMs, OCYLIECTBISIOIIErO
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHUE, YY4ET M HCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOro (onaa Poccuiickoit
denepanuu, TOKyMEHTOB BpeMEHHBIX (cBblilie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIIE MO JUYHOMY
cocTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B JACSITEIBHOCTU LIKOJIbI, & TAK)XKE MOJATOTOBKY JIOKYMEHTOB K IIepeade Ha
IIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TOCYAAPCTBEHHBIH (MyHUIMIIAIbHbIN) apXUB, HCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHMS
KOTOPOTO BBICTYIAET IIKOJIA.

1.4.B cBoeii nestenbHOCTH apxuB Lkomsl pykoBoacTByeTcs DenepaibHbIM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne
125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit @enepanun', 3aKkOHaMH, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMH
aktamu Poccuiickoit @enepanuu, cyobekToB Poccuiickoit denepanuu B chepe apXUBHOTO Jena H
JIEJIONPOU3BOJICTBA, TpaBUJIaAMH OpPraHU3alMU XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHUS, y4€Ta HCIOJIb30BaHUS
JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoii ®Penepauuum M ApYyrux AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B
roCy/IapCTBEHHBIX OpraHaX MECTHOTO CaMOYIPaBJIECHHUS.

Il CocTraB 10KyMEeHTOB ApXHBa LIKOJIbI
2. ApXMB LIIKOJIBI XPaHMUT:
2.1. MOKyMEHTBI TIOCTOSIHHOTO M BpEMEHHBIX (cBbimie 10 JIeT) CpPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE
JOKYMEHTBI 10 JMYHOMY COCTaBy , oOpazoBasiuecs B festensHoctd MBOYOOII n1. Untomw;
2.2. TOKYMEHTHI TIOCTOSIHHOTO XpaHeHHS U JOKYMEHTHI IIOJINYHOMY cocTaBy (oH/a (OB) opraHu3amuii-
MPEIIECTBEHHUKOB (TIPH UX HATUYUH);
2.3. apxuBHBIE (POHBI TUIHOTO MTPOUCXOKICHHUS (TIPH UX HATHYHUH);
2.4.poHn nonp30BaHus (apxuBa) (IpU HATUYHUH);
2.5.CripaBOYHO- MTOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM H YUETHBIE TOKYMEHTHI APXHBA HIKOJIBI.
11 3agaun apxuBa MIKOJIbI

3.OCHOBHBIMH 337]a4aMM apXUBa SIBJISIOTCS:

3.1.0pranmsanus XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NPEIYCMOTPEH IYHKTOM 2 HACTOSIIErO
ITonoxxeHus.

3.2. KommnekroBanue ApxuBa IIKOJIbl JOKYMEHTaMH, 00pa3zoBaBLIMMHCS B JesTenbHocTd MBOY
ool a. Nnromm.

3.3. Y4€r 1OKyMEHTOB, HAXOJAIIUXCS HA XPAHEHUU B APXHUBE IIKOJIBI.

3.4. Vcnionb30BaHMe JOKYMEHTOB, HAXOIALINXCS HA XPAaHEHUH B APXMBE LIKOJIBI.

3.5. IloaroToBKa U CBOEBpEMEHHas nepeaava T0KyMeHTOB ApxuBHOTO (hoHaa Poccuiickoit deaepamnm



Ha MIOCTOSIHHOE XPAaHEHHUE B FOCYAAPCTBEHHBIN (MYHULIMIIAIBHBIN) apXUB.
3.6.MeTtoauueckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb 32 (JOPMHUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM /1€ B CTPYKTYPHBIX
[IO/IPA3JACJICHUSAX OPTaHU3alll1 U CBOEBPEMEHHOMN T01a4eil UX B APXUB IIKOJIBI.

IV ®OyHkuuu ApXuBa MIKOJIbI
B cooTBeTcTBUY € BO3JIOKEHHBIMU Ha HETO 33/1a4aMU apXHB OCYIIECTBIISIET ClIEAYIOMNE (PyHKINU:
4.1.0pranusyer npuém J0KyMEHTOB IIOCTOSSHHOI'O U BpeMeHHbIX (CBbIle 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B
TOM 4HCIIE TOJMYHOMY COCTaBy, oOpasoBaBmmxcs B nesrenbHoctd MBOY OOI a. Umromm B
COOTBETCTBHUHM C YTBEPKAEHHBIM I'PapUKOM.
4.2. Benér yuér 1oKyMeHTOB U (POHIOB, HAXOAIIUXCA HA XPAaHEHUH B APXHUBE LIKOJIBI.
4.3. TlpencraBiser B TocydapCTBEHHBIM (MYHHUITUTIAIBHBIN) apXUB YYETHBIC AaHHBIE 00 00BEME U
COCTaBe XpaHsIUXCS B ApXHUBE MIKOJBI JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit deneparu u
JIPYTUX apXWBHBIX OKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSAKOM TIOCYJapCTBEHHOI'O Y4€Ta JOKYMEHTOB
¢donna Poccuiickoit denepanuu.
4.4. CucremaTusupyeT M pasMEIAeT JOKYMEHTBHI, IIOCTYNAIOIIAE HAa XpaHEHUWE B ApPXHB IIKOJIBI,
00pa30BaBIIMXCS B XO/I€ OCYIIECTBICHUS JIEATEIHOCTH IIKOJBI.
4.5. OcymiecTBiseT NOArOTOBKY U IIPEICTABIISIET:
-Ha pacCMOTPEHHUE U COTJIACOBAHUE SKCIIEPTHOW KOMHMCCUU LIKOJIBI OIUCH JEJ IOCTOSHHOIO XpaHEHUs
BpeMeHHBbIX (cBble 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YMCJE 110 JIMYHOMY COCTaBYy, a TAaKXKe aKThl O
BBIICJICHUN K YHHYTOXXEHHMIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOJJIEKAILUX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpare
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEKACHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB;
-Ha yTBEP)KICHHUE DKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMUCCHH (PeIepabHOTO TOCyIapCTBEHHOTO apXHBa WIIH
YIIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa HCIOJHMUTENbHOM BiacTu cyObekTa Poccuiickoit Penepamuu B cdepe
apxuBHOTo zena (nanee —II1K apXuBHOTO yupexaeHHsl) ONMCH J€J1 TOCTOSHHOTO XPAHEHUS:
- Ha cornacoBanue OIIK apxuBHOro ydpexJeHMs WIM TOCYAapCTBEHHOIO apxuBa CyObeKTa
Poccuiickoit denepanun (MyHHIIMNIAIHHOTO apXuBa), B CIy4yae HAACIIEHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIUMU
IIOJIHOMOYUSIMH, OIIUCH JIe] 110 JINYHOMY COCTaBYy:
- Ha cornacoBanue OIIK apxuBHOro yupexaeHUss WJIM TOCYJapCTBEHHOI'O apxuBa CyOBbEKTa
Poccuiickoit @enepanuu (MyHUIIMNAIBHOIO apXHUBa), B CIIydae HAJEJIEHUS] €ro COOTBETCTBYIOLIUMHU
MIOJIHOMOYUSIMHU, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPAaBUMBIX MOBPEXKIACHUSIX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB:
- Ha YTBEPXKIACHHE AUPEKTOPY IIKOJIbI OMKMCH JAEJ MOCTOSHHOTO XpPaHEHUs, OIIMCH BPEMEHHBIX (CBBIILIE
10 1er) cpokOB XpaHEHMs, B TOM YHCIE ONUCH JEN IO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIIEIEHUHU K
YHUUTOKEHHUIO apXMUBHBIX JOKYMEHTOB, HE TMOJJIeKAIIUX XPAaHEHHIO, aKTbl 00 yTpare JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEXKACHUAX APXUBHBIX TOKYMEHTOB, yTBEep)KAEHHbIe(cornacoBanHblie) DK
WIM TOCYAapCTBEHHBIM apXUBOM cyObekTa Poccuiickoit @enepanuu (MyHUIUNAIBHBIM apXUBOM) B
ClIly4ae HaJeJIEHUsS €r0 COOTBETCTBYIOIMMU TIOJTHOMOYMSIMH.
4.6. Opranusyer nepeaady J0KyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu Ha MOCTOSHHOE
XpaHEeHHE B TOCY/1apCTBEHHBIN (MYHULIUIIAIBHBIA apXUB).
4.7.0pranu3yer U IpOBOAUT IKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB BpeMeHHbIX ( cBbile 101eT) cpokoB
XpaHEeHHUs1, HaXOIAIINXCS HA XpPaHEHUH B APXUBE ILKOJIBI B LIEISIX 0TOOPA JOKYMEHTOB JUISl BKJIIOUSHHS
B coctaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii ®enepannu, a TakKe BbBISIBICHHUS JOKYMEHTOB, HE
MOJIEXKAIUX JAIbHENIIEMY XPaHEHHUIO.
4.8. [IpoBOIUT MEPOTIPHUATHS TI0 0OECTIEYCHNIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOSAIINXCS HA XPAHEHUH
B ApXMBE LIKOJIBI.
4.9.0pranu3syet nHGOPMHPOBAHHE PYKOBOJICTBA M pAOOTHUKOB OPTaHHU3AIMK O COCTABE U COJICPIKAHUU
JOKYMEHTOB ApXMBa IIKOJIBI.
4.10.MadopMupyeT MOTb30BaTeINeH 110 BOITPOCaM MECTOHAXOKICHUSI apXHUBHBIX JTOKYMEHTOB.
4.11.0OpranusyeT BblJjauy JTOKYMEHTOB H JIeJ sl pa0OThl B UNTAIILHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3aji€ MU BO
BPEMEHHOE M0JIb30BaHUE.
4.12.McnionHseT 3anpocsl M0JIb30BATENEH, BBIIAET apXUBHBIE KOIMH JTIOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBIITMCKU
1 apXUBHBIE CITPABKHU.
4.13.Benér y4€r UCHOIb30BaHUS JOKYMEHTOB APXUBHOTO (DOH/IA LIIKOJIBL.



4.14.Co3naér Gponp Mob30BaHusl ApXHBa LIKOJBI U OPraHU3YET €ro UCIOIb30BaHUE.
4.15.0cy1iecTBisi€T BeICHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K IOKYMEHTaM ApXHBa IITKOJIbI.
4.16.YyactByer B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB IIKOJIbI TI0O BOMPOCAM AapXUBHOTO Jela H
JeJI0NIPOU3BOICTBA.
4.17.0ka3pIBa€T METOIUYECKYIO [IOMOILIb:
- clyx0e JeJIOoInpou3BOJACTBA ULIKOJAbl B COCTaBICHWM HOMEHKIATYpbl 1€, (OPMUPOBAHUU MU
odopmIIeHHH AT,
- CTPYKTYPHBIM HOJpa3/eIEHUsIM M paOOTHUKAM LIKOJbI B IOArOTOBKE JIOKYMEHTOB K Iepelade B
ApXUB LIKOJIBIL.

V IlpaBa apxuBa IIKOJIbI
5.ApXHUB LIKOJIBI UMEET IIPABO:
5.1. TIlpencraBisTh JIUPEKTOPY IIKOJBI MPEIOKEHUS [0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHU3aluu
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, Y4€Ta U UCIOJIb30BAaHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B APXMBE LIKOJIBI;
5.2.3ampamBaTh B CTPYKTYPHBIX IOJpa3/€iCHUAX ILIKOJIbBI CBEIECHUS, HEOOXOIUMBbIE A pabOThI
apxuBa IIKOJIbL;
5.3.J1aBaTh PEKOMEHJIALMH CTPYKTYpPHBIM TMOJpA3Je/IeHUsIM OpraHu3aluu [0 BOIpocaMm
OTHOCSIIIIUMCS K KOMIIETEHIIUN ApXUBa IIKOJIbL;
5.4.uH(pOpPMUPOBATh CTPYKTYPHBIE MTO/Ipa3A€ICHUs LIKOJIbl O HEOOXOAMMOCTHU Nepeaayy J0KyMEHTOB B
ApPXUB IIKOJIBI B COOTBETCTBUH C YTBEPKAEHHBIM I'padUKOM;
5.4 Ilpunumarh ydacTHe B 3acefaHusAX LIeHTpanbHON HKCIEPTHO- NPOBEPOYHONH KOMHUCCHUU IIPH
@enepanibHOM  apxuBHOM areHcTBe, OIIK apXuBHOrO yupexaeHus.
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